OnRIS

INFORMACNI SYSTEMY PRO URADY

TED® - Tvorba a evidence dokumentt

Prirucka pro tvorbu materialt do vyborti
Zastupitelstva HMP

DDDDDDDDDDDD




TED — Tvorba a evidence dokumentt anl—(

Obsah

o TR U 1Y o ] o 2 3
2. SPUSTENI APLIKACE TED A PRIHLASENIi UZIVATELE...................... 3
3. ZALOZENi NOVEHO MATERIALU NA JEDNANI ........ccooveereivieeccneeens 3
4. ZALOZENi NOVEHO MATERIALU ZE SABLONY ......coccoeeerirrrereneeennns 9
5. VYHLEDANI EXISTUJICIHO MATERIALU V SYSTEMU...........ccccuueeen.. 10
6. ZIVOTNI CYKLUS MATERIALU ......cooiiiiiiiieee e e e ee e 11
7. ZALOZENiI PROGRAMU JEDNANI ....cooeitvieeicrrieeeieee e ene e e e eennee e 11
8. VYTVORENI PODKLADU K JEDNANI V PDF......ccccuerreirreeeireeeeeneeenns 13
9. VYTVORENI ZAPISU Z JEDNANI .....cvviiieieie e 17
10. PREZENTACE PODKLADU K JEDNANI NA INTERNETU ................... 18



ORI

TED — Tvorba a evidence dokumentd

1. Uvod

Tato pfirucka je vytvorena pro potreby rychlého seznameni se s tvorbou materiald, programd jednani a podklad( do
vyborl Zastupitelstva HMP. Nema za cil nahradit uZivatelskou pfirucku TED.

2. Spusténi aplikace TED a prihlaseni uzivatele

Aplikace spustime pomoci zastupce (dvojklikem na ikonku), i? jez se nachazi na plose. Po spusténi aplikace se

zobrazi dialog Pfihlaseni uzivatele, vyplnite Jméno uzZivatele a Heslo, po UspéSném prihlaseni se jméno uzivatele
doplni jiZ pfi pfistim pfihlaseni automaticky. Rozliuji se mala a velkd pismena. Potvrdte OK.

TED - PrihlaZeni uZivatele

Jméno uZivatele:
g obis|

0 uz. jméno 3
€ heslo -
Pro piihlaseni pouZijte stejné jméno a

heslo jako do operaéniho systému
WINDOWS |

LDAPD atabase

Obrdzek 1 - Prihlasovaci dialog

3. Zalozeni nového materidlu na jednani
Pro zaloZeni nového materialu do systému postupujte v jednotlivych krocich takto:

A) Z hlavniho menu TED vyberte volbu Novy dokument

Po spusténi v Hlavnim menu aplikace najedete postupné mysi na Dokumenty -> Vytvoreni dokumentu ->
Novy dokument a kliknéte na Novy dokument.

P TED - Tvorba a evidence dokumentd /7.9.3.1/ - Hlavnd menu

Dokumenty Ukoly Programy jedndni Nastaveni Informace Modul
Eﬂ Magistrat hl.m.Prahy & pimtiieni [0) Koneo
Maridnské ndm 211000 Praha 1

Ing. Patiik Panei, Ph.D., vedouci oddéleni Etovich anali:

Opgavy dokumant Mavj dakument 26
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Dnes je &tvrtek 12 Jistopad 2015, pfejeme Vam piijemny den

TED ? Tvorba a evidence dokumenti aa’s
veree 7.33.1 pies]

ing. Patrik Panei, Ph.D. Oracle 1L10.6.0 [ A

Obrdzek 2 — ZaloZeni nového materidlu z hlavniho menu

Vyberete polozku VYBORY — Material do vyboru a stisknéte OK. Po volbé se zobrazi kompletni karta materialu,
obsahujici jednotlivé zalozky s rdznymi Gdaji. Specifikace vyboru se doplni automaticky dle vasi administrace.
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¥ TED - Tvorba a evidence dokumentd /7.9.3.1/ - Detail zAznamir Tick:T-VF-0261 [OPRAVA]

Ziznam Upravy Generovénia Tisk Doku

Cislo tisku T-VF-0261 1=

Stav materidlu | 1, Hmuu:&'

Typ materidu  VYBORY - Materiél do viboru
souhlaz ze zpracovanim oz Gdajd

Vibor Vibor finanéni ZHMP

Hazey

F Géelové i
rozpoétu hlavniho mésta Prahy

4 Cislo materialu

ﬁ &
tiéni dotace méstské Easti Praha - Dolni PoZermice na viub kapitoly 1016 - rezerva na spolufinancovani projekt EU/EHP z -]

& Materisl |1 Text usneseni |[5) Obsah |() Jednani |} Poznsmky |4 Okoly

19.10.2015 &

&

Cislo usn.
e Fok 2015 =
o o~

Dbsahuje citlivé Gdaje: NE

Zékladni informace - USNESENI

Oblasti pasobnozti )
+ !_|
Problematika matenialu =
0.8
Kritka dﬂ\mdn\fé Iprava
Zp | Predklada | Z éni | Piizvat -
| tajemnik Viboru finanéniho ZHMP v s e o J [« -
pridani osoby L
+3

Zalodk Ing Patrik Pane?, PhD. 061120151459 | Zménd H anei, PhD. 06112015 1453
« » M 4 Vstvoiit ii“" g..umgfﬂg Expvie | OPRAVY Ulozit i_e Zaviit |

Obrdzek 3 - Detail materidlu

401 4

B) Vypliite ,Nazev materidlu” a stisknéte Ulozit. Materialu je pfidéleno automaticky jednoznacné cislo ve tvaru
,T-XX-9999“. Kde XX je zkratka daného vyboru.

C) Specifikujte osoby ¢i funkce, které maji co docinéni s materidlem, budou jej predkladat na jednani a

s v

podobné. Osoby se nachazeji ve spodni ¢asti prvni zalozky, vybér provedete po stisknuti tlacitka , kdy se
zobrazi dialog Vybér z multiciselniku, nyni [+ « !

1) zvolite okruh, ve kterém hodnotu hledate (osoby, funkce, Utvary, ostatni...)

2) vyberete hodnotu
3) potvrdte vybér tlacitkem OK

P e Voo Tinaniniba 24T ]
tagemnik Vibora konlliyiho ZHMP
ol Visborn pio BgeEnast ZHHP
tapemalk Vihoru pro depalgy & eveonski londy ZHMP
tagemaik péi, ictvi, castovnd nuch a sabuanicai vtahy ZHMP

s sprives, protksrupiai apatfend & inermatiku ZHMP
ZHMP

Eapemnlk Viboru pro zdiavotsctyl o
Rapemaik Vigbora pio Evelni prastfedi, infsas
B rajemnici vibod ZHME

Vihdedei TAJEWN

@ Henalel jate puladovang ddai?

B Hew

Obradzek 4 - Vybér z multiciselniku

Tip 1: Seznam dohledanych hodnot muZete omezit vepsdnim znakdi do policka ,,Vyhledej”.

Tip 2 : MizZete zvolit vice hodnot najednou, podrZte kldvesu SHIFT a klikejte pravym tlacitkem mysi.

Tip 3 : Pokud hodnotu nenaleznete, muZete zadat volny text.

(POZOR : v tomto pfipadé nebudou uvaZovdny vazby a souvislosti, pouZivat jen v nouzi!)
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D) UloZte zaznam tlaéitkem Ulozit,
E) vypliite text navrhu usneseni k materialu, zalozka Te" Text usneseni
zde udavate napfiklad text, Ze vykonny vybor bere na védomi urcitou skutecnost, schvaluje skutec¢nost Ci
uklada osobé, funkci ¢i oblasti néjaky ukol s prisluSnymi terminy
1) zalozite prvni bod navrhu usneseni k materialu, poutzijte tlacitko “Novy odst.”

2) Vyberte nazev odstavce

& Matenial | 1" Textusneseni [ Obsah |3 Jednani |[7 Poznamky |4 Okoly
" [Vibot finangai ZHMP

5@
B Zastupitelstvu hi. m. Prahy schvalit tisk Z-3685 v predioZeném 2néni

Seznam odstavcd

POPIS
bere na védomi
bere na védomi, Ze
bere se souhlasem na védomi
chéape
deleguie
4
imenuje
konstatuje
konstatuje, ie
méni
nabizi
nafizuje
navihuje
nenavihuje
nepodporuje
nepoZaduje
nepofaduje-poZaduje
neschvaluje
neschvaluje-schvaluje
nesouhlasi
_ nesouhlazi-souhlasi

Vyhledei

Obrdzek 5 - ZaloZeni bodu do navrhu usneseni

Tip 1 : pro specifikaci odstavce uklddajiciho ukol vyberte sloveso ,,uklada”.

3) vepiste text odstavce u béZného odstavce (neuklada ukol) a potvrdte OK.

P EDITACE strukturovaného testu

Typ textu oddiloval &t dokumentu nézev odst. [ Eisloval
doporuéuie & owby
Text (¥ gislovat

| Zastupitelstvu W, m. Prahy schvalit tisk Z-3685 v predioieném znéni

e

/{ text jednoduchého odstavece l

[ o
potvrdte
Pipominky
[ Hiasovini: Pro[0 2 Proti[0 2| Zdidel 300 2 Testbyl [7 :
§ somak B otz B T ~ B pows >/ 0k D zein

Obrdzek 6 - Napsdni textu béZného odstavce
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4) nebo vyberte nositele tkolu, stanovte terminy a vepiste text ukolu u odstavce “uklada”

e P EDITACE strukturovaného textu O x

Typ textu 5 novi oddélovaé Edsti dokumentu nazev odst. [ Eislovat
uklidd

& @ nositelé kol
Nozitelé:

tajemnikovi Viboru financniho ZHMP -
4 nositelé ukolu I

Kontrolni lerming

B011.205 | & | 2:[ 1O hod & & & & &
find specifikace terminu
Text

piiprava informativni zprivu k materisha na pifiti jednani Viboru finanniho pridani nositele ukolu

A textikolu |

Termin Cas

potvrdte

Piipominky
g Hlasovani: Pro 0 2 Proti 0 0 Zdriel 32 [0

- 2 Testbyl (7
§ Spanak B Odraz m Tewt |

Obrazek 7 - ZaloZeni odstavce s tkolem

5) vse potvrdte tladitkem OK

F) pihrajte prilohy p¥ip. divodovou zpravu, zalozka %) Obsah
Obsah je zaloZka, ktera shromazduje veskery elektronicky obsah materialu, tj. jednak samotny generovany
navrh usneseni a k nému pfihravané pfilohy, divodové zpravy a pfilohy k ddvodovym zpravam.

1) navrh usneseni je standardni soucasti materialu, je generovan automaticky na zakladé textu v zaloZce
“Text usneseni”

2) jakoukoli dalsi soucast materialu vlozZite tlacitkem “PFidat”

& Material |18 Text usneseni [ Obsah |3 Jednani |[F Poznamky |21 Okoly

| OBSAH materilu

Vei MNéazev dokumentu Datum aktuali 'Datum zaloZeni Cislo
bm Navrh usneseni viboru ZHMP k bodu jednani -.'1‘1_]': 1.11.20151:27:25 12.10.2015 15:55:13

AND  Pfiloha €.1 k ndvihu usneseni viboru ZHMP - Zépis z jednani \I"':': 1.11.20151:08:47 12.10.2015 16:36:19 &.1

pridani soucasti materialu

Dostupné TYFY pisemnosti
Typ dokumentu Evidence

Vei. Sablona Otv. -]
Divodova zpriva VYBORY - Materiél do viboru  NE 001 TEDTE000003.1 —
[d Piiloha k divodové zpravé  _________|VVBORY - Maleiil do viboru |NE |001TEDT0000041 - |
Pfiloha k ndvihu usneseni vibou ZHMP VVYBORY - Materiél do vjboru  NE D01 TEDTED0000S.1 -

Obrdzek 8 - Obsah materidlu — priddni soucdsti k materidlu

Tip 1: Behem prdce s materidlem obcas svou prdci uloZte tlacitkem , UloZit” na spodni listé.
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3) po zobrazeni dialogu Detail pisemnosti (soucasti), tuto pFihrajete do TED ze souboru tladitkem ,,Obsah-
>Nahrat soubor v originalnim formatu” a ulozite ,,Ulozit”

P TED - Tvorba a evidence dokumentd /7.9.3.1/ - Detail pisemnosti [NOVY 2ZAZNAM]

Vefejnd | AND =

PID nepiifazeno

AL B Piiloha k névihu usneseni vjboru ZHMP &
Cislo pis. generovat @ Oteviit n
T L « Propagace » Matenialy » ukizky v & 2
Uspofidat + Movi slozka =« 3 @
5t Oblibené peloy fm  NiZe¥ Oxbus iy = F
&. Naposledy navit ¥ Duvodova_zprava Infor:
B Plocha 1 eBook Chrudim
@ Qsync L eBock MHMP
& Staiené soubory T eBookDvurkralovnl
3 Jednani22-PODKLA
18 Tento poitaé 1 PineniusnesenidoZ CES
! Dokumenty BAS
U Hudba X PREHLEDRMDvu
E ASQ
! Obrizky B Prilcha 1b
i Plocha Vyk
& Staiené soubory vibe
= |
Nahrdt soubor v origindinim formatu floha k usneseni Rady
|Bestava_ukoly_na_iifkul
. do | TiskR-14977-Usneseni Rady HMP - PDF e...  5.11.201 ] v -
1 >
fu: | Duvodova_zprava w | Povolené typy soubord hd
obsah podle Sablony | Otevit | Siomo
_9 nahrajte soubor '
- )

{Odstranit PDF podobu .

mi£ HUJE CITLIVE ODAJE-neurfeno

Vitvorit KOPII pro zvefejngni |

Zalakeno 1211.201511:4226 Ing Patrik P.
Zméndno.  1211.201511:4226 Ing. Patrik Panie

Prohlizet

Obrdzek 9 - Detail vloZené soucdsti materidlu

G) Ptilohu muZete pfipojit také pfimo z jiného usneseni Rady/Zastupitelstva z tzv. cizich zdroju

1) Na zéloZce Obsah kliknéte tlacitko PFidat
2) Vyberte ptiloha k navrhu usneseni vyboru ZHMP
3) V niZe zobrazeném seznamu vyberte typ pfilohy, ktery chcete nahrat
@ & Material |18 Text usneseni |I2) Obsah | Jednani |[E Poznamky | <] Okoly
[ DBSAH materialu
Vei Nazev dokumentu Datum aktuali Datum zaloZeni Cislo
»[Ill  Nawrh usneseni vjboru ZHMP k bodu jednéni ™ 1.11.20151:27:25  12.10.2015 15:55:13
AND Priloha €.1 ¥yberte TYP pisemnosti

Dostupné TYPY pizemnosti

(2)

pridani soucdsti materialu

|| Typ dokumentu |Evidence Vei. Sablona Oty.
Mavrh usneseni viboru ZHMP k bodu jednani VYBORY - Materisl do vjboru  AND 001TEDTE000001.1
Materidl do v§boru ZHMP VYBORY - Mateidl do viboru  NE
Diivodova zprava VYBORY - Material do vjboru NE  001TEDTE000003.1 -
Pfiloha k diivodové zpravé VYBORY - Materidl do vijboru  NE  001TEDTEO0D00A.| -

» Pfiloha k navrhu usneseni vjboru ZHMP VYBORY - Materidl do vjboru ME  001TEDTG000005.1 -

Pfipojeni dokumentii z pnjch zdiojt

NARIZENi

| USNESENi

PRAVIDLA A RADY

Marizeni feditele MHMP
Usneseni Rady
Pravidla vydana Radou HMP

[TED  [[JusNESENi Usneseni Zastupitelstva =

e

| USMESENi Informace do Rady
| USNESENi Informace do Zastupitelstva
LISTINY Zfizovaci listing

| PRAVIDLA A RADY Jednaci fiady

] USMESENI - Usneseni Zastupitelstva

Obrdzek 10 — Vybér pfilohy z cizich zdroji
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4) Pomoci vyhledavaciho panelu si dohledejte konkrétni tisk

5) Vyberte Pfilohu, kterou chcete zkopirovat, pfi vybéru dokumentu, ktery ma i vefejnou kopii, se tato
zkopiruje také

6) Potvrdte vybér tlacitkem Vybrat

eznam material 'umentl’v ob _lwmaterialu

C.tisku (23784 | Usn.é. Stavy --—bez omezeni-—- 2| Rok [2015 | « | »

S Wyhledej

Nazev

Usn.é. Clisku Rok Datjednani Nazey
» 10/5 Z-3784 2015 22.10.2015 k navrhu na udéleni partnerstyi hl. m_ Prahy pfi pofadani sportovnich akci konanjch

OBSAH materialu

Ver Véc Datum aktualizace

AND Kosilka matenidlu - Zastupitelstvo IEJ 30.10.2015 14:05:35
AND Usneseni Zastupitelstra HMP IEJ 30.10.2015 14:05:45
AND Pfiloha &.1 k usneseni Zastupitelstva HMP @J 22.10.2015 18:39:32
AND Davodova zprava @ 14.10.2015 18:25:17
AND  Pfiloha .1 k ditvodové zpravé [#114.10.2015 18:25:25
AND  Pfiloha .2 k ditvodové zpravé #114.10.2015 18:25:32

[} | [Material do Zastupitelstva HMP - PDF eBook-Tisk £.2-3784 (NEVEREJNE) (8] e
AND Material do Zastupitelstva HMP - PDF eBook-Tisk &7-3784 (VEREJNE) T 14.10.201§ 22:17:35
NE Usneseni Zastupitelstra HMP - PDF eBook-Usneseni €.10/5 [NEVEREJNE-"'; 22102000 18:39:33
AND Usneseni Zastupitelstva HMP - PDF eBook-Usneseni &.10/5 [VEREJNE) -i 2210205 18:39:35
AND Pfipominkovy list k materidlu Zastupitelstra HMP IEJ 30102915 14:05:42

KOPIE Z JINEHD ZDROJE: ¥yberte sougast. kterou cheete pfihrat k obsahu zpracovavaného mafenialu. Yybirate pouze original. v

pripadé. e existuje vefeina kopie. bude pfihrdna automaticky také.
Viybér vice sougasti provedete podiZenim klavesy CTRL a stisknutim levého Hacitka mydi a YYBRA NChcete-li zrudit tuto akei.

stisknéte ZAVRIT.
@:./ Vybrat Zaviit |I

€3 Jednani

Obrdzek 11 — Vybér E-Booku usneseni Zastupitelstva
H) Specifikujte Datum a Cislo jednani, na které bude material zafazen, zalozka

Datum a Cislo jednani je mozné predem vyplnit, tyto hodnoty mlze zpracovatel kdykoli zménit. Jsou také

aktualizovany automaticky pfi vloZzeni materialu jako bod k jednani (kap. zaloZeni programu jednani).
Informace k jednéni | Diskusni pfispévky

Jednéni Gislo |9 .Fadné Piefazen ze dne
Datum jednani  19.10.2015 & Cas jednani (1] min.
(Ovod provadi

Piedmél jednéni [do zapisu)

Ma zavér dvodu vyzval piedseda YF ZHMP JUDr. Ing.
2015. Vzhledem k tomu, Ze byl zapis bez piipominek. pifjoupil ihned k hlasovani o usneseni.

HI Eor B e bt Py

Hlaspro 8 | Hlasproti @ |- Zdidelse 0 - MNehlasoval 0 = Usneseni | plijato

&

Ludvik, MBA, k doplnéni &i k pfipominkam k zapisu z jednani z minulého zasedani VF ZHMP, konaného dne 7. 9.

Obrdzek 12 - Cislo a Datum jedndni a Text do zdpisu

|) Specifikujte Uvodni text materialu do zépisu - Pfedmét jednani

Uvodni text se generuje do zépisu z jednani pred piislu$ny projednany bod vazany na dany material.
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4. Zalozeni nového materialu ze Sablony

JelikoZ se v jedndnich vybor( ZHMP casto objevuji materidly s neménnym obsahem textu usneseni a stejnymi
pfilohami byla do aplikace TEDu zavedena moZnost ulozit tzv. Sablonu usneseni, ze které je poté mozné jednoduse
vytvaret predpfipravené materialy.

A) vytvoFeni 3ablony

Vytvofit Sablonu je mozné z detailu usneseni v hornim menu staci vybrat polozku Informace a
nastaveni -> Ulozit material jako Sablonu.

u' TED - Tvorba a evidence dokumentd /7.9.3.5/ - Detail zaznamu: Tisk:T-¥F-0281 [DPRAYA]
Zaznam Upraw Generowani a Tisk Dokumenty obsahu (GGG )

§2 Pfistup k materidlu

Cislo tisku T-WF-0281 = Zafazes Cislo usn. ¥y U-¥F-0077
Stav materialu | 3. Schvélen i Uiozeni prednastaveni globalni B Rok 2015 =
Typ materidlu  VYBORY - Material do viboru UloZit materidl jako Sablonu @

souhlas se zpracovanim os_Gdajd Qdstranit pfeddefinovanou ablonu Obsahuie citlivé ddaje: NE

Vijbor Vibor finanéni ZHMP Zohbrazit zrmény stavu 5

Hazew materialu | Testovaci OBIS

Material |t Text usneseni |EZ Dbsah (D Jednani Poznamky | <] Okoly

Obradzek 13 — UloZeni Sablony usneseni

V nasledujicim dialogu zbyva vybrat Gtvar, ke které ma byt Sablona vloZena. Vybér atvarl je doplnén
na zakladé administrace pravé prihlaseného uzivatele.

o Zvolte dtvar, pro ktery prednastayeni ukladate.

POPIS -
MHMP - ROZ MHMP

oddéleni financovani méstskjch &asti

oddéleni financovani provoznich vidaji

oddéleni financovani fkol a Zkolskich zafizeni

oddéleni rozpocétovych analyz

oddéleni fizeni likvidity a dluhu

oddéleni sekretariatu

oddéleni spravy akciového portfolia

oddéleni svodné a financovani investic

|1 ¥pbor finanéni ZHMP

Obrdzek 14 — Vybér utvaru, kterému sablonu uloZit
B) zalozeni nového materislu ze 3ablony

Novy material timto zplsobem je mozné zalozZit pres hlavni menu (C), ¢i pfimo v programu jednani (D).
V ptipadé vice uloZenych Sablon je zobrazen vybér dle ndzvu.

(C)

Predani/Pievzeti |

Falozit MOWY material ze Sablomy z wloit 28,

ta

| ¥ytwvoreni dokumentu || Hovi dokument | 0

28 wlogit materialivolng bod PRED Ctrl +Ins
| Opravy dokumentd “ Movy dokument ze fablony J tE Wlodi " . i

&5 WloZit materialfvolny bod 24, Shift+Ins
| ProhliZeni dokumentii ” Revokace dokumentu | SE FaloFit NOW material a wlodit PéED
| Pfipominkovani | 28 Zalogit NOVY material a viogit Z4
|
|

Archivni kopie |

Obrazek 14 — MozZnosti zaloZeni nového materidlu ze sablony
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5. Vyhledani existujiciho materialu v systému
Pro vyhledani jiz existujictho materialu v systému postupujte v jednotlivych krocich takto:

C) Z hlavniho menu TED zvolte Upravy dokumenttii

Po spusténi v Hlavnim menu aplikace najedete postupné mysi na Dokumenty -> Upravy dokumentd.

T TED - Tvoeba a evidence dokumentd /7.9.3.1 - Semam zhmamsd [OPRAVA]
Zirraen Wybledivinl Nutwend Tisky Informace Nipovida
[} Vin. Vischny dostupnd materidly do viben ZHME SR orrwvr 81 fgoent

Iedentifd So zienamu »= 0 B Bostedni

PROGRAMY JEDNANI }

- J Archivni kopie Polel irnamd VTHOTY A KOMISE - Vibony Zashupitelatva HHP

Y| Hada o Zashatoisten | 7] Vibory a komive |7) Pravidls o fiady [N] Wadizeni 8] vybtiiky (3] Stanoviska (2] Listey
Vijtbory Zusupitelstva HMP | Komize Rady HMP

6 INFORMACE A dialog seznamu zéznami |

Obradzek 15 - Volba upravy dokumenta

L dovana 03 Movd [Ty Koe Pradli et pest Q. Zobt
TED 7831 4

g. Patrik Paned, Ph.D.

e

D) V dialogu Seznam zaznami vyberte dotaz a provedte vyhledani
Pro zobrazeni seznamu dostupnych materidl(i musite pouzit néktery z pfeddefinovanych dotaz(, aby systém

védél, jaké materialy ma hledat. Pro pocatek postaci dotaz VSechny dostupné materialy.

1) Vyberte dotaz pravym tlacitkem mysi nad zelenym polem dotazu
2) Stisknéte Vyhledej

P TED - Tvorba a evidence dokumentd /7.9.3.1/ - Seznam zéznamd [OPRAYA]
Ziznam Vyhleddvini Nastaveni Tisky Informace Nipovida
Q Vie. Viechny dostupné materily do viboru ZHMP

Identifikitor zdznamu =0

S OPRAVY ] Razeni

oy Zastupitelstva HMP
Vyhlaiky 8] Stanaviska |2] Listing

Pocet zaznami: VYBORY A KOMISE - F
Y] Rada a Zastupitelstvo |21 Vibory a komise |7 Pravidla a Rady M) Naiizenfl

Vibory Zuluuinttlu HMP | Komise Rady HMP |
V. Datum jedn. Uznes & Mazev materidlu

'{’]I_I_ Roziifeni Gielu ziplitky paskyt

TVF-0107 19102015 U-VF-0074 Zména déelu Edshi dotace posl

f/_ TVF-0106  19.10.2015 U-VF-0073 Zména dcel investiéni dotacglp

f’_ T-VF-0105 19.10.2015 U-VF-0072 Poskytnuti GEelové neinvestihi dotace z rozpoétu hl. m. Prahy v roce 2015 MC Praha - Kolodéje na dhrac

f‘;_ T-VF-0n04 19.10.2015 U-VF-0071 Poskptnuti GEelové investicfl dotace méstzké E4sti Praha - Pelrovice na viub kapitoly 1016 - rezerva na Schvilen

_‘"_ TVF-0103  19.10.2015 U-VF-0070 Poskytnuti GEelovich dotalli méstské E4sti Praha 20 na viub kapitoly 1016 - rezerva na spolufinancoy. 3. Schvélen =

J TVF-0102  19.10.2015 U-VF-0069 Poskytnuti GEelové inveslieni dotace MC Praha - Koloviaty na viub kapitoly 1016 - rezerva na spalufis 3. Schvalen

‘/_ TVE0I01  19.10.2015 U-VF-0068 Poskytnuti GEelové invelliéni dotace méstské Easti Praha - Dolni Pogermice na viub kapitoly 1016 - v 3. Schvilen

Y TVF0023  19.10.2015 U-VF-0065 Vzeli na vidomi zapisg2 jednini VF ZHMP 3. Schvilen

Y TNF0022  19.10.2015 U-VF-0063 Schvileni ovéfovatel zapisu z jednani VF ZHMP 3. Schvilen

‘/ T-VF-0021 19.10.2015 U-VF-0064 Schvaleni programufedns 3. Schvalen
T-VF-0261 19.10.2015 Pozkytnuti GEeloviin 2. Zatazen na jedr

‘_’ T-VF-0027 19102015 U-VF-0066 Jednaci fad vibo 3. Schvalen

‘_;_ TVF-0026 19102015 U-VF-D076 Inf o sta il navihu Etu vlastnibo hl. m. Prahy na rok 2016 3. Schvélen

:"_ T-VF-0024 19102015 U-VF-0067 Poskytnuti dotgfe méstskjm Esstem hl. m. Prahy z finanénich fedkd obdid i 3. Schvalen

vyhledejte

€ vyberte dotaz

@ Vstupte do detailu materialu

‘ L3
= Tisk i Odswanit [ Movi [ Kopie gy Prohlizet \ Detal | @ Zpdt

Ing. Patrik Panes, Ph.D. TED 7931 4

Obrdzek 116 - Seznam zdznami — vyhleddvadni
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3) Stisknéte Detail pro vstup do detailu materialu. Déle s materidlem pracujete jako pfi jeho zakladani.

6. Zivotni cyklus materialu

Material v ramci svého elektronického Zivota prochazi vice stadii. Tato stadia zavisi ha nastaveni procesu a fidi se tzv.
Stavy materidlu. Do urcitého stadia tedy posunete materidl zménou jeho Stavu v karté materialu. Typickym prikladem
je postoupeni materidlu do stavu podklady a tedy jeho zverejnéni na vefejném webu ¢i schvaleni materialu.

P TED - Tvorba a evidence dokumentd /7.9.3.1/ - Detail zéznamu: Tisk:T-¥F-0023 [OPRAVA]

Zéznam Upravy /ani a Tisk Dok ty obsahu Informace a nastaveni

Cislo tisku T-VF-0023 = Zatazenna 9 | jedn.dne 19.10.2015 & Cislo usn. U-VF-0065
Stav materidlu  [1.R & Rok 2015 =

Typ materidly  YYBORY - Materiél do vjboru

souhlas se zpracovanim os.ddajd
Vibor Vibor finanéni ZHMP

Mazev matenalu Vzeti na védomi zapisu z jednani YF ZHMP

Vyberte STAV

POPIS
1. Rozpracovan
3 2 Zafazennajedadni |

3. Schvilen

& Material 78" Text i |2 Obsah | Jednani Poznél

Obradzek 17 - Zména stavu materidlu
Po zméné stavu uloZte tlacitkem ,Ulozit".

V ramci kazdého stavu je k materidalu umoznén pfistup opravnénym osobam uvedenym v karté materialu. Znamena to
tedy, Ze postoupite-li materidl do stavu podklady, materidl bude automatickym procesem exportovan na verejny web
a zobrazen verejnosti v jeho verejné podobé.

7. Zalozeni programu jednani

A) Z hlavniho menu TED vyberte volbu Novy dokument

7y,

Program konkrétniho jednani vytvaftite z hlavniho menu aplikace v sekci Programy jednani — Novy program
jednani vyboru.

Vyberte TYP zaklidaného zaznamu

POPIS_EVIDENCE
PROGRAM JEDNANI - Rady

Ziznam Upravy Generovinia Tisk Dokurnenty obsahu Informace a nastaveni

Datum jed. | & od142:0 2 do17 20 | hed 8@ o veieiné cipmd® iz 0 jcdn. Y Aok | 2015 =
Ml Jednani Viboru finanéniho ZHMP i & @ iadné  mimoisdné  ustavujici
Misto kon. Malé zasedaci mistnost Rady HMP., Nova radnice, Maridnské ném. 2, Praha 1 2 & Stav 1. Rozpracovine S

83 Program jednéni | T8 Zmény | @ Ozastnici a Zapis [ Pizemnosti [ Poznimky
(® PROGRAM jednéni Poéet materidlt: 0

Obrdzek 128 - ZaloZeni nového programu jedndni

B) Vyplnite Cislo a Datum jednani

Datum jed. |
Jednani  Viboru finanéniho ZHMP
Misto kon. Mala zasedaci mistnost Rady HMP, Nova radni

20 -2 hod @ @ veiejné nevefeiné  Cislo jedn.
& @® Fadné mimofadné
. Marianské nam. 2, Praha 1 & Stav 1. Rozpracovano

Obrdzek 139 - Datum a Cislo jedndni

11



TED — Tvorba a evidence dokumentd aﬂ’—(

C) Vlozte tvodni bod — napf ,,Zahajeni”

Volny bod jednani je ten, ktery neobsahuje material k projednani, jedna se napf. o Zahajeni, Ukonceni,
Prestavku, Diskusi a podobné. Volny i bod vazany na materidl se vklada stisknutim pravého tlacitka mysi nad
panelem PROGRAM JEDNANI a vyb&rem z menu.

B Program jedabnt |2 Zminy |8 Ucastnici a Zigis [ Pisemnosti | Pomdmicy
@ PROGRAM jednéni

o vloZte bod na progran/

ZaloFit MOWY material a wlogit
Za

laFit MOWY material ze fablony a wloZit

Cislovat whrany bod

58
=]

L]

L'

Mastavit délku slaupcd bodu programu

Obradzek 20 - VloZeni bodu na jedndni do programu

D) Vkladejte jednotlivé materialy jako body k projednani

1) Stisknéte pravé tlaéitko mysi nad panelem PROGRAM JEDNANI

£8 Vlogit materidlAvolng bod PRED Ctrl+Ins

e v v 28 \lozit materislAvalng bod ZA8 Shift+Ins
2) Zvolte vloZit pied &i za b
) p 25 Zalogit NOWY material a wlosit PREC,

&3 Program jedndni [T Zmény | Ocastnici a Zépis [ Pisemnosti |[ Poznamky |
@ PROGRAM jodnini

L@ ..X Uvod
5 & VF-0022 U-VF-0063 Schvileni ovéfovatele zdpisu z jednani VF 2|

45 Zalogit NOVY material z8§ablony zvioit ZA |

:°= Presunout bod Ctrl+P b finanén

ERria:) VF-0021 U-VF-0064 Schvaleni programu jednani i : | : ¥ inanén

L 13 n _X‘T VF-0023 U-VF-0065 Vzeli na védomi zdpisu z jed S VF ZHMP lx Odstranit bod progremul shift+Del - Kipanén

f14 ] 3| T-VF- |]|12? U-VF-0066 Judnm:u md v;hu(ﬁ Za:lnpne!ﬂva hl. m. Plahy | v Ciglovatvybrany bod inanén

a : 2 8 b o | torky K

R @ Seenam Lnd]donrul:rnmu |-Jnm Ctrl+R

L NOVY moteridl k projednni - zaloeni Ctrl+Z  iorky K

- —

~ 31 @ v¥BER 2 evidovonjch materidla Nolezeno: 1 Diuh  Materidly k projedndni = Rlok |2015 = d programu Ctrl+0 :°':":
jorey

Tisk Jed. Daln-; Nézev materisly wm ! ]

@ u sl q

R (%7 VF0261 | 19.10.2015 [Poskytnuli aéslové investicni dotace méstské Ghsti Praha - iku:sloupcd boduproogens fosky. K

namestkyne pimatorky K
[naméstkyné primatorky K
[ndméstkyné primatorky K
L [naméstkyné primatorky K
© [naméstkyné primatorky K

o | |0 |00 |0 | |00 |0

VYBER V4
0 Naklikejte vybrané materialy

Cislo tizku Popiz x
Dak.jedn, & Ciednini Stay | —bez omezeni-- = operativa
_ omezit jen na nezafazend matesidly [l oznaiit nezatazend materidly W oznadit pozminéné materisly
VOLNY bod programu jednéni
[§ D alii maleisly 2 programu jednini Zastupitelstva bl m_Piahy dne 2. 10. 2015 o]
Projednéni materiid do vjboru 0
Projednéni materiilh Zastupitelstva him, Prahy
Rozpotet
Popis  Dalfi materisly 2 programu jednani Zastupitelitva hl. m. Prahy dne 22 10 2015

Obrdzek 21 - VloZeni bodu do programu vdzaného na materidl

3) Vyhledejte materialy pro vloZeni do programu, nejprve provedte vyhledani dostupnych materialQ
pomoci predvyplnéni poli jako ¢islo jednani, datum jednani, stav napf. ,Pfipraven k projednani“. Mdlzete
také nechat pole prazdna. Po specifikaci stisknéte ,Vyhledej“.

12
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4) Naklikejte dvojklikem ty materialy v seznamu, které chcete zafadit. Vybrané materialy se zobrazi
v levém sloupci ,VYBER".

5) Stisknéte OK.

E) Specifikujte zahajovaci text jednani, ktery je uvadén v Uvodu generovaného zapisu z jednani.

V karté , Uéastnici a zapis“ vyplfite pole Text zahajeni.
§1 Program jedndni | T Zmény |8 Ucastnici a Zapis |73 Pisemnosti |[F) Pomamicy

Obrdzek 14 - ZdloZky karty programu jedndni

Text zahdjeni | Zavir
Jednéni zahdiil predseda viboru. K I Ze jednéni je usnégenischopné v podtu B pfil h z 10 stéljch Elend viboru.

@ specifikujte zahajovaci text jednani

Obrdzek 152 - Text zahdjeni

F) Specifikujte osoby majici co docinéni s jednanim. Jednd se zejména o Ucastniky jedndni, pfizvané osoby,
podepisovatele ¢i ovéfovatele zapisu. Osoby jsou uvadény v dolni ¢asti zalozky ,U€astnici a zapis“ a jsou
generovany do zapisu.

O&astnici jednéni | Hosté | Jednani fidii | Navihovi vibor | Podepisovatelé zépisu | Dvéfovatelé zépisu | Zpracovali
o n JUDr.Ing. Miloslay Ludvik, MBA piedseda Viboru finanéniho ZHMP o . ' :
- RND:. Jana Plaminkovi istopfedsedkyné Vibow finanéniho ZHMP
% Ing. Jifi Haramul élen Viboru finanéniho ZHMP * ‘ |
% Ing. Jifi Hrabak €len Viboru finanéniho ZHMP k J
% PhDr. Lukas Kauck§ &len Viboru finanéniho ZHMP
x  Viktor Mahsik Elen Vibowu linanéniho ZHMP
% Ing. Ondfej Martan élen Viboru finanéniho ZHMP
% Radomir Nepil &len Viboru finanéniho ZHMP
% Ing. Jifi Nouza Elen Viboru finanéniho ZHMP
% Ing. Paliik Panef, Ph.D. tajemnik Viboru finanéniho ZHMP

Obrazek 163 - Specifikace osob do zdpisu k jedndni

8. Vytvoreni podkladi k jednani v PDF

Kompletni podklady v obecné ¢itelném formatu PDF pro vSechny Ucastniky jednani a vefejnost vytvofite v sekci, ve
které tvorite programy jednani, v karté pfislusného programu jedndani. Postupujte nasledovné:
A) V karté Detail Programu jednani stisknéte tlacitko ,,Vytvorit“

Tlacitko Vytvofit se nachazi na dolni listé detailu programu jednani, pomoci tohoto tlacitka Ize generovat
rtzné vystupy nad programem jednani na zakladé Sablon.

Id 28anamu: 207 Zalogt OBIS 5.0.0. 10122014 2304 | Zménik OBIS s.1.0. 234.20151830
; = (¥ aut prepoc.

& Dk | K4 vyt !Q‘r Eunkos (LON ™ vk e worw b Uomt @ Zzavii
OBIS s.r.0. TED7.81.7 |4

Obrdzek 174 - Funkcni lista detailu programu jedn

@ pouiijte tlagitko Vytvorit

13
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DRI

B) V Dialogu volby dokument( ke generovani zaskrtnéte ,PROGRAM jednani“ a “KOMPLETNi PODKLADY
k jednani vyboru — NE/VEREJNE“.

¥ TED® - Dokumenty ke generovani

Dokumenty ke generovani
MS WORD sestavy
@ PROGRAM jednani vjboru ZHMP
[ @ZAF'IS z jednani vibon ZHMP - NEVEREINY
0o IE_1ZAF'IS z jednéni vibom ZHMP - YEREINY
[C18¥P15 Lsnesent jednani vibo ZHMP - MEVEREJNT
[CIE RIS usneseni jednani viboru ZHMP - VEREJNY 0
[ @Zpréva k pinéni akold wibom ZHMP
PDF sestavy
[T KOMPLETHT PODKLADY k jsdnéni wibon ZHMP - NEVEREJNE
PLETHI FO JHE
0 ] KOMPLE THI PREHLED projednarjich bodd vibom ZHMP - NEVEREJNY
[C] %% KOMPLE THI PEEHLED projednangich bodt viboru ZHMP - NEVEBEINY
[ -i PROGRAM jednani wiboru ZHMP - 5 aktiviimi odkazy

0 potvrdte

Frogram obsahuiici kompletni materisly ve vefejné POF podobé

Oznateni poloiky provedete dvojklikern mysi nad wwhranou pologkou nebo primo zagkrnutim policka. Vibér viech polozg@iebo
zrugen provedete pomoci menu vyvalanéha pravim tacitkem mys.
Adobe PDF = | Po&et witiskid |1

Tizkarna FDF je instalovana

|~/—nx_"© Zoit |

Obrdzek 185 - Vlybér generovatelnych soucdsti nad programem jedndni

C) Potvrdte vybér sestav k tisku tlacitkem OK. Spusti se nejprve vytvareni Programu jednani ve Wordu, coz je
tfeba pro vloZeni tohoto programu do kompletnich podkladd generovanych nasledné.

D) V Dialogu Volby generovani zkontrolujte, pfipadné oznacte policka ,Generovat titulni stranu”, ,Vlozit
program jednani”, ,Pfegenerovat soucasti”

Generovani Podkladd k jednani do PDF - YEREINE X 0

PODKLADY k jednéani v PDF formatu - YEREINE

@ Generovat titulni stranu Povolit recenze v jednotlivych PDF
(& vloZit program jednani Povolit recenze v celkovém PDF
@ Piegenerovat jednotlivé PDF povalit | podepsani el. podpisem

generuj pouze neaktuani &i chyb&jici sout asti materiald

@ Pi'egenerovat sout asti

(VI YBORY - Névih ushesend viboru k SMESENI/
oznacte volby generovani
rozdélit podklady na vice asti po materialech
Wisledek uloZit do - souboru (8 databaze! Otevfit v¥sledny dokument

(F ) spustte generovani

F(} Provést @ gaviit [

Obrdzek 196 - Volby pred generovdnim

E) Spustte generovani kompletnich podkladd tladitkem ,Provést”.
Budou vytvoreny kompletni podklady k jednani v jednom PDF souboru obsahujici program jednani a
veskeré materidly zarazené na program jednani véetné vsech pfiloh. Tento kompletni material — m-Book je
pak mozné prohlizet béZznym Adobe Readerem. Tyto podklady se vystavuji na internetu jak pro verejnost ve
verejné podobé tak pro osoby autorizované prihlasenim v neverejné podobé.

14
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onis

F) Vygenerovany soubor oteviete v zélozce %) Pisemnosti , kliknéte dvakrat na fadek ,,PODKLADY k jednani...”

nebo tento fadek oznacte mysi a stisknéte ,,Prohlizet”.

%4 Program jednani |35 Zmény B O&astnici a Zapis % Pisemnost Poznamky

I PiSEMNOSTI souvisejici s jednanim

YVer Néazev dokumentu Datum aktualizace  Datum zaloZeni Cislo [ = l%s Pfidat |
AND  PROGRAM jednani ¥#boiu ZHMP T 17.11.2015 21:51:50 15.10.2015 23:56:05 &9 =
NE g ZAPIS 7 jednani vjhoru ZHMP ] 17.11.2015 21:53:22 14.10.2015 20:17:19 &9 (3 Detail |
AND  ZAPIS z jednani vjboru ZHMP [bez osobnich ddajt) E_]12.TI.2[}15 16:51:57 1.11.201513:08:26 &9 N
"-. .:_ :' Ubrat |
NE PODKLADY k jednani viboru ZHMP - komplet 1.10.2015 20:00:02 21.10.2015 20:00:01
NE 0§ V¥PIS usneseni jednani vjboru ZHMP (bez osobnich Gdait) ] XQ1.2015 10:24:26  2.11.2015 10:24:26 G thllzel|
AND  VYPIS usneseni jednani viboru ZHMP (bez osobnich Gdaji) .E_]B.I - ol 3 e €9
r Q Export |
Obrdzek 207 - ZdloZka Pisemnosti v Detailu programu jedndni
T Jednania-PODKLADY k jednani whors ZHMP - komplet [TED]pdf - Adobe Reader =[5 =)
Soubor Uprawy Zobrazeni Okna Napovéda A *
BeoME|®@®]m @@ [=]-]|B8B | 2|.L Poznamia |

ZaloZky

= (&
[P PODKLADY Kk 0.
jednani Vyhoru

=D

@

finanéniho ZHMP
konané 19.10.
2015
[P Program jednani
[P Tisk £T-VF-0022
[P Tisk &T-VF-0021
=T Tisk £T-VF-0023
[P Piiloha 1k
navrhu usneseni
wybory ZHMP -
Zapis z jednani
Vyhoru
=P Tisk &T-VF-0027

PODKLADY

k 9. jednani
Vyboru finanéniho ZHMP

konaného dne

19. 10. 2015

[P Piloha & 1k
navrhu usneseni
wybory ZHMP -
Priloha & 1k
usneseni

=P Tisk £T-VF-0024

[P piloha 1 k
navrhu usneseni
wyboru ZHMP -
Material do
Zastupitelstva

=P Tisk £T-VF-0101

[P piloha 1 k
navrhu usneseni
wyboru ZHMP -
Material do
Zastupitelstva

=P Tisk £T-VF-0102

[P prilcha 2.1k
navrhu usneseni
wyboru ZHMP -
Material do
Zastupitelstva

=P Tisk £T-VF-0103

=2

PRA|HA
PRA|GUE
PRA|GA
PRA|G

verejna podoba

Pocikiady k jednini byly vytvofeny pomaci pragramu TED'

Obradzek 218 - Vygenerované kompletni podklady k jedndni

Tip 1: Podklady se po vygenerovdni oteviou k ndhledu v pfipadé, Ze mdte oznaceno , Otevrit

vysledny soubor” ve volbdch generovdni.
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G) Z TEDu je mozné odeslat automatickou pozvanku s pfilozenym programem jednani pfedem urc¢ené mu
seznamu osob.

V programech jednani vyvoldame menu Funkce, zaskrtneme volbu €. 5 Zaslat pozvanku na jednani e-mailem
a klikneme Provést.

4] Aktualizovat data na INTERNETu N imEno

heslo

[zl h] Zaslat pozvanku na jednani e-mailem [ozoby uvedené v prezenci] = programem

6) Exportovat seznam bodd do textoyého souboru

7] Vptizknout na | Tiskama Adobe PDF [pfesmérovano relaci 1)

L1

vEetné pfiloh | VEREJME MEVEREJMNE oba

Obrdzek 29 — Volba zasldni e-mailu o pripravovaném jedndni

Zobrazi se nam dialog, ve kterém muZeme predefinovat text emailu (1), nadefinovat nové adresaty (2), email
odeslat (3).

ODESLANI e-mailové zpravy nasledujiciho znéni uvedenym adresatdm :

DOdesilatel zpravy:  Ing. Patrik Panes, Ph.D. [PATRIK.PANES ®PRAHA.EU)

Adresati zpravy [KOPIE]: G — o
Seznam adresatii g Pfidat | @ Udeslat \‘7

[ JUDr.Ing. Miloslav Ludvik. MBA [MILOSLAY LUDYIK@PRAHA.EU) 1 M

[ RNDr. Jana Plaminkova [JANA. PLAMINKOVA@PRAHA EU)

@ Ing. JiFi Haramul JIR1.HARAMUL@PRAHA.EU)

[# Ing. JiFi Hrabak [JIRI.HRABAK®PRAHA EU)

[# PhDr. Luka$ Kauckj (LUKAS KAUCKY@PRAHA.EU)

[# Ing. Ondiej Martan [ONDREJ.MARTAN@PRAHA.EU)

[# Radomir Nepil (RADOMIR.NEPIL@PRAHA EU) B

Text zpravy | Prilohy

Svolani 9. jednani Yiboru finanéniho ZHMP \T|

Wateni Elenové Wibaoru finanéniho ZHMP,
iménem predsedy Viboru finanéniho ZHMP JUDrIng. Miloslava Ludvika, MBA £'%as dovoluji pozvat na jednani Vibor finanéniho ZF
Mista konani: Mald zasedaci mistnost Rady HMP. Novd radnice, Maridnské ném 2. Praha 1

W pfiloze pripajuji ndvrh programu jednéni. Padkladawé matendly budou v elektronické podobé piipraveny od étviteénich 1200 had. n
hitp: /A zastupitelstvo. praha. eudina201 0/seznamlist. aspx Pevidence=pv0klid=1 76044037 237022025030035041 01 50440322370330390
Pfeji pékny den,

Ing. Patrk Panes, Ph.D.. vedouci odd&leni rozpoctoviich analiz

Obrazek 29 — Definice pozvdnkového mailu
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9. Vytvoreni zapisu z jednani

Zapis z probéhlého jedndani vytvorite v sekci, ve které tvorite programy jednani, v karté prislusného programu jednani.
Postupujte nasledovné:

A) V karté Detail Programu jednani stisknéte tlacitko , Vytvorit”

Tlacitko Vytvofit se nachazi na dolni listé detailu programu jednani, pomoci tohoto tlacitka Ize generovat
rGzné vystupy nad programem jednani na zakladé Sablon.
Id zéanam 207 Zalok 0815 5.0.0. 10122014 2304 | Zménik 0BIS 5.0 23.4.201518:30

OBIS s.r.0.

zobrazit na www )
TED72.1.7 |4

Obrdzek 30 - Funkcni lista detailu programu jedna

@ rpouiijte tlacitko Vytvorit

P TED® - Dokumenty ke generovani

Dokumenty ke generovani
MS WORD sestavy
[71 B PROGRAM jednéni viboru ZHMP
FIL - ZAPIS = jednéni viboru ZHMP - NEVEREJNY
[C1#)24P15 2 jednéni vibon ZHMP - VEREINT
[C1E)WiPIS usnesend jedndni vibors ZHMP - NEVEREJNY
[C1E)WPIS usnesen jednéni viboru ZHMP - VEREINY
[ 8 Zpréva k pléni dkols vibor ZHMP =
PDF sestavy
[71%% KOMPLETNI PODKLADY k jednéni viboru ZHMP - MEVEREJNE
[71 "% KOMPLETNI PODKLADY k jednéni viboru ZHMP - VEREJNE
[71"% KOMPLE TNi PREHLED projednanich bodd viiboru ZHMP - NEVEREINY
[71=% KOMPLE TNi PREHLED projednaniich bodd vibons ZHMP - NEVEREJNY
1 "X PROGRAM jednéni viboru ZHMP - ¢ akirvnimi odkazy

Q potvrdte

Viygenerovani souhenného zapizu 2 jednéni vibon ZHMP = obsahem jednotivich usneseni - nevefernd = osobnimi Gdaji

zrufeni p te pomoci menu vinvolandho pravim taditkem mysl
Adobe PDF + | Pocet vitiski |1 ' | -
Tizkéma POF je mstalovéna. V ax ) |°

Obrazek 31 - Vybér generovatelnych soucdsti nad programem jedndni

C) Potvrdte vybér sestav k tisku tlacitkem OK. Spusti se tvorba generovaného zapisu do Wordu a po jeho
dokonceni se vam zobrazi vysledek, vygenerovany z dat uloZenych v aplikaci.

o HLAVN{MESTO PRAHA
» ?‘Jfﬁ% _ Zastupitelstvo hlavniho mésta Prahy

#_"’ X Sy
Ot A5 g Vybor finanéni ZHMP

\

ZAPIS z 9. jednani

Whboru finanéniho ZHMP konaného dne 19. 10. 2015 ve 14:00 hod.
Mala zasedaci mistnost Rady HMP, Novéa radnice, Marianské nam. 2, Praha 1

PFitomni: JUDrIng Miloslav Ludvik, MBA, Ing. Jifi Haramul, Ing Jifi Hrabék, PhDr. Luké$ Kaucky, Viktor Mahrik, Ing.
Ondfej Martan, Radomir Nepil, Ing. Jifi Nouza, Ing. Patrik Panes, Ph.D.
Omluveni: RMDr. Jana Plaminkova

Obrazek 32 - Vygenerovany zapis z jednani



DRI

TED — Tvorba a evidence dokumentt

10. Prezentace podkladti k jednani na internetu

Vytvorené podklady k jednani se publikuji na vefejném webu. Dostupnost se fidi mnoha pravidly, predevsim stavy
materiald, programd jednani a pfiznakem verfejnosti u kazdého dokumentu ¢i souéasti. Obecné se da fici, Ze materidly
od stavu 2. Podklady jsou dostupné na webu pro vefejnost.

Aby byly podklady na internetu dostupné, je tfeba je nejprve publikovat na internet materialy a program jednani
funkci k tomu uréenou v TED. Jedna se o fyzicky oddélené databaze a servery z divodu vyssiho zabezpeceni dat.

A) V TED v Detailu jednani spustte tlacitkem Funkce volby nad programem jednani.

Id zéznamu 207 Zalodik OBIS s.r0 10122014 2304  Zménd 0BIS 210, 23420151830
& Tk | K 4 MGW@;EM?Q o b Uomt | @ Zaviit

jednani a zafazeny 1ak TED7.8.1.7 4

0BIS 5.r.0. P deni h dnych funkei nad prog

o pouzijte tlacitko Funkce

Obradzek 33 — Funkce v Programech jedndni

B) Zvolte volbu ,Aktualizovat data na INTERNETu“ a stiknéte ,,Provést”. Do systému se zaregistruje
automaticka Zadost o prenos. Vy mlZete zatim pokracovat v praci. O vysledku publikace dat na internet jste
informovani e-mailem ihned po jeho ukonceni. Poté jiz naleznete veskera potrebna data v autorizované casti
na internetovych strankach, viz. dale.

Hromadné funkce nad programem jednéni

Hromadné funkce aphkovat na sekce: [ PROGRAM JEDNANI
] OPERATIVA
(] INFORMACE

Pred jednénim
P Séati pripravenjch mateidl

V1 = VBORY - Mavih usneseni viboru k bodu /JUSNESENI/

2] Piegenerovat jednotlivé PDF e-booky zafazenjch materiall
VEREJNE | NEVEREJNE  oba
povolit recenze v PDF dokumentech
generuj pouze neaktudnd € chybEjici soulasti materiald

3] Piepnout matenaly do stavu P
[ 4) Aktualizovat data na INTERNETu .
heslo
5) Zaslal pozvénku na jednani e-mailem [osoby uvedend v i) e SpUSt’te pUbllkaCi dat

6) Exportovat seznam bodi do textového souboru

7] Vytisknout na  Tizkéma Adobe PDF [pfesmérovano relaci 1)

véetné piiloh  VEREJNE NEVEREJNE

7 Erwéﬂ1b Zaviit

Obrazek 34 — Funkce v Programech jedndni

C) Podklady pro verejnost, tedy jednotlivé materialy ve stavu 2. Podklady s veskerymi verejnymi souc¢astmi jsou
dostupné na webovych strankach prahy, konkrétné na adrese:
http://zastupitelstvo.praha.eu/ina2014/seznamlist.aspx?evidence=programy-vybory
Podklady v neverejné podobé jsou dostupné na adrese http://zastupitelstvo.praha.eu, kde zadate vase
uZivatelské jméno a heslo stejné jako do TED.

18



TED — Tvorba a evidence dokumentd aﬂ’-‘

OnIs

INFORMALCHNI SYSTEMY FPRDO URADY

OBIS s.r.o.
Kostelecka 820, 196 00 Praha 9 - Cakovice

email: info@obis.cz

internet: http://www.obis.cz

hot-line: 602 236 260
podpora: support@obis.cz
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